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A. Uvod a uéel

Dne 1. 8. 2023 nabyl uginnosti zakon &. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovatell (dale jen ,Zakon®).
Tento Zakon upravuje podminky podavani a posuzovani oznameni o mozném protipravnim
jednani spolu s podminkami ochrany oznamovatele v(i¢i odvetnym opatfenim ze strany
zaméstnavatele. Za timto ucelem jsou néktefi zaméstnavatelé povinni zavést vnitfni oznamovaci
systém a fedenim podanych oznameni povéfit pfisludnou osobu. Vyznamnou povinnosti
zaméstnavatele je zamezeni jakychkoliv odvetnych opatieni vi¢i oznamovateli souvisejicich

s podanim oznameni.

Tato smérnice upravuje postup pro podavani oznameni o protipravnim jednani prostfednictvim
k tomu specialné zfizeného vnitfniho oznamovaciho systému Spoleénosti. Dale stanovi zplsob,
jak bude oznameni posouzeno a v pfipadé zjisténi pochybeni pfistoupeno k napravé nebo predejiti
protipravniho stavu.

Jednim z principu, na kterém je oznamovani postaveno, je ochrana oznamovatele pred
jakymkoli odvetnym opatienim ze strany zaméstnavatele za to, ze oznamil néjaké
protipravni jednani. Pod odvetnym opatfenim si Ize nej¢astéji pfedstavit rozvazani pracovniho
pomeéru ze strany zaméstnavatele. MizZe se ale jednat také napf. o snizeni mzdy nebo odmény,
vypovéd dohody o provedeni prace nebo dohody o pracovni ¢innosti.

Z toho dlivodu je vnitfni oznamovaci systém Spole¢nosti nastaven zcela divérné, a to tak, aby se
s oznamenim mohla seznamit pouze tzv. prisluSna osoba (dale jen ,feSitel“).

Proti odvetnému opatfeni je chranén oznamovatel, ktery poda oznameni jednim z nasledujicich
zpusobu, pfedvidanych Zakonem:

e prostiednictvim vnitiniho oznamovaciho systému Spoleénosti, tedy systému
zavadéného touto smérnici,

e Ministerstvu spravedInosti,
uvefejnénim, nebo

e u pfislusného spravniho organu

K uverejnéni oznameni vS8ak mlize oznamovatel pfistoupit az poté, co
e podal oznameni prostfednictvim vnitiniho oznamovaciho systému a ministerstvu nebo
pouze ministerstvu, pokud v zakonnych lhatach nebylo oznameni posouzeno nebo nebylo
pfijato napravné opatieni (viz nize) nebo,
e ma duvod se domnivat, Ze oznamované protipravni jednani maze vést k bezprostfednimu
nebo zjevnému ohrozeni zejm. Zivota nebo zdravi, Zivotniho prostfedi nebo jiného
vefejného zajmu nebo ke vzniku nenapravitelné ujmy.

Oznamovateli, ktery by chtél oznameni uverejnit, doporucujeme dlkladné zvazit, zda jsou v jeho
pfipadé splnény zakonem dané podminky pro uverejnéni. Neopravnéné uverejnéni informace o
zaméstnavateli ma potencial zaméstnavateli zpusobit Skodu, za kterou je v tomto pfipadé
odpovédny oznamovatel, ktery informaci protipravné uverfejnil.

Spolecnost dale prohlasuje a garantuje, Zze v pfipadég, ze pljde o oznameni podané Spole¢nosti
v dobré vife, které neobsahuje védomé nepravdivé udaje, Spole¢nost toto oznameni proSetfi a
nepfijme vici oznamovateli odvetné opatreni, i kdyz nepljde o oznameni podle Zakona (viz nize).
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Oznameni protipravniho jednani pomuaze Spolecnosti takova jednani vysetfit a pfijmout potfebna
opatfeni. Nicméné v pfipadé, ze dojde k podani oznameni, které je védomeé nepravdivé, muze
dojit k poSkozeni jinych osob, kolegu, Spole¢nosti atd. V takovém pfipadé nebude oznamovatel
proti odvetnému opatieni chranén. Nad ramec toho Zakon stanovi, ze se oznamovatel podanim
oznameni obsahujiciho védomé nepravdivé informace dopousti prestupku, za ktery jej maze
prislusny statni organ pokutovat.

Oznamovaci systém zavadény touto smérnici je systémem SpoleCnosti na zakladé Zakona. Touto
smérnici neni dot€ena mozZnost podat oznameni prostfednictvim systému Speak-Up zavedeného a
provozovaného Skupinou Heidelberg Materials.

B. Vnitini oznamovaci systém Spoleénosti
I. Podavani oznameni

a) Co je mozné v ramci vnitiniho oznamovaciho systému Spole¢nosti oznamit?

Oznameni musi obsahovat informaci o mozném protipravnim jednani, ke kterému jiz doslo nebo

v budoucnu ma dojit v souvislosti s vykonem prace nebo jiné Cinnosti u Spole€nosti, a které nese
znaky trestného ¢inu nebo zavazného prestupku nebo porusuje jiné stanovené piedpisy.!
Pro ucely této smérnice se bude takovéto oznameni oznacovat jako tzv. ,0znameni podle
Zakona“.

V pfipadé, Ze si nebudete jisti, zda se jedna o trestny €in nebo prestupek, pfesto oznameni
podejte. Pfislusna osoba se oznamenim bude zabyvat, a i pokud dojde k zavéru, zZe se nejedna o
oznameni podle Zakona, fadné jej proSetfi, nicméné nikoliv v reZimu Zakona, a oznamovateli bude
ochrana proti odvetnému opatfeni poskytnuta.

Oznameni musi

o byt urCité a srozumitelné,

e obsahovat informaci o protipravnim jednani, nejlépe
o kdo se protipravniho jednani dopustil a
o jakého jednani se tyka,

e obsahovat udaje o oznamovateli, kdy Zakon pozaduje alespor
o jmeéno a pfijmeni,
o datum narozeni,
o kontaktni udaje (telefonni Cislo, e-mailova adresa), pfipadné
o jiné udaje, ze kterych Ize zjistit oznamovatelova totoznost,

aby jej bylo mozné fadné prosetfit.

V ramci vnitfniho oznamovaciho systému Spole¢nosti se feSitel bude zabyvat a fadné prosetfi
oznameni, které tyto udaje postrada (anonymni oznameni), nicméné nikoliv v rezimu Zakona.
Ochrana proti odvetnému opatfeni bude v takovém pfipadé oznamovateli zajisté€na, jakmile vyjde
jeho totoZnost najevo. V oznameni nicméné& musi byt uvedena alespon informace o protipravnim
jednani.

Jako tzv. ,ostatni oznameni“ se bude pro ucely této smérnice oznaCovat oznameni, které
obsahuje informaci o protipravnim jednani, které v8ak neni trestnym €inem, ani zavaznym

! Konkrétni ptestupky a oblasti poruseni jinych pravnich predpisii na zaklad& nichZ lze posoudit, zda se jednd o
oznameni podle Zakona, jsou specifikované v ptiloze €. 1 k této smérnici.
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prestupkem nebo porusenim jinych stanovenych predpisti nebo je podano anonymné nebo treti
osobou nevykonavajici u Spolecnosti praci nebo jinou obdobnou ¢innost.

Oznameni podle Zakona a ostatni oznameni budou posuzovana odli§né, pfiemz rozdilny postup
posuzovani téchto dvou typd oznameni je popsan v oddilu Il. této ¢asti smérnice.

b) Kdo muze oznameni podat?

V ramci vnitfniho oznamovaciho systému Spole¢nosti mize oznameni podat oznamovatel, ktery u
zaméstnavatele vykonava praci nebo jinou obdobnou €innost, tedy napf. kterykoli
zaméstnanec Spole€nosti, osoba vykonavajici u Spole¢nosti praci na zakladé dohody o provedeni
prace nebo dohody o pracovni €innosti, agenturni zaméstnanec pusobici u Spole¢nosti. Zpravidla
se bude jednat o vykon prace v pracovnépravnim vztahu, ale také napf. o odbornou praxi nebo
staz. Oznameni mlze podat také uchazec o praci u Spole¢nosti nebo jeji byvaly zaméstnanec.

Spole¢nost vyluéuje pfijimani oznameni podanych tfetimi osobami, s nimiz je ve smluvnim
vztahu, a osobami u nich vykonavajicimi praci nebo jinou obdobnou &innost, tedy oznameni od
dodavatelt, poskytovatel sluzeb apod. Pokud se takovi oznamovatelé rozhodnou oznameni

v ramci vnitfniho oznamovaciho systému Spole¢nosti podat, bude se jim feSitel zabyvat a fadné jej
prosetfi, nicméné nikoli v rezimu Zakona. Jestlize oznameni tfeti osoby bude podané v dobre vife
a nebude obsahovat védomé nepravdivé informace, bude takovy oznamovatel chranén proti
odvetnému opatfeni.

¢) Kdo oznameni pfijima a vyfizuje?
Veskera oznameni smi pfijimat a vyfizovat pouze prislusna osoba (feSitel).
Resitelem pro oznameni podavana vnitfnim oznamovacim systémem Spole&nosti je:

e Reditelka pravniho utvaru a compliance — Pavla Stavinohova
e Reditel lidskych zdroji — Ivo Kundrat

d) Jak se oznameni podava?

Oznameni maze byt podano
e Ustné, ato telefonicky &i osobné, nebo
e pisemné, e-mailem nebo postou.

V pfipadné osobniho podani oznameni u feSitele bude nejvhodnéjsi se s feSitelem dohodnout
pfedem na konkrétnim terminu schizky. Pokud bude chtit oznamovatel podat oznameni co
nejdfive, osobné se s nim fesitel setka bez zbyte€ného odkladu, nejpozdéji vSak do 14 dnu ode
dne, kdy o osobni schlizku oznamovatel pozadal.

V pfipadé ustniho podani muze oznamovatel podat oznameni telefonicky, a to na uvedeném
telefonnim cisle jednomu z FeSitel(:

o +420 724 348 060 - feditelka pravniho Utvaru a compliance

e +420 724 752 691 - Feditel lidskych zdroju
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O ustnim podani se pofizuje pisemny zaznam?, ktery zachycuje obsah oznameni. Oznamovatel
ma pravo se k zaznamu vyjadfit, a pokud tak ucini, pfipoji fesitel toto vyjadifeni k zaznamu.

Jestlize se oznamovatel rozhodne podat oznameni pisemné muze zaslat oznameni na tuto e-
mailovou adresu:

e oznameni@heidelbergmaterials.com, kde se s oznamenim mohou seznamit oba reSitelé.

Pokud by oznameni sméfovalo vici osobé nékterého z fesitell nebo neni z jakéhokoliv jiného
divodu vhodné, aby se s nim néktery z feSitelll seznamil, pak je potfeba oznameni podat u fesitele
druhého. Tim se pfedejde situaci, kdy by se s timto oznamenim mohla seznamit osoba, proti niz je
oznameni uéinéno.

Jako pfiklad Ize uvést situaci, kdy oznameni bude sméfovat vuci fediteli pravniho Utvaru nebo
pravnimu utvaru jako celku. V tomto pfipadé je potfeba oznameni podat u druhého fesitele, tedy u
feditele lidskych zdrojl.

Pro tyto UcCely Ize podat oznameni s ohledem na to, vUcéi které osobé feSitele smérfuje, vzdy na
jednu z uvedenych e-mailovych adres konkrétniho FeSitele:

e oznameni.pst@heidelbergmaterials.com - feditelka pravniho utvaru a compliance
¢ oznameni.iku@heidelbergmaterials.com - feditel lidskych zdroju.

Do shora uvedenych e-mailovych schranek smi mit pfistup pouze feSitelé; nesmi do nich
pfistupovat ani pfipadni spravci systému ¢i zaméstnanci IT.

Pisemné Ize podat oznameni také prostfednictvim postovnich sluzeb, a to na adresu:

Heidelberg Materials CZ, a.s.
Mokra 359,
664 04 Mokra-Horakov

V pfipadé podani oznameni postou je potfeba na obalku uvést ,pouze k rukam FeSitele“ nebo
.pouze k rukam pfisludné osoby*“ a uvést jméno a pfijmeni konkrétniho fesitele &i jeho funkci.

e) Jak se oznameni posuzuje?

Veskera oznameni smi pfijimat a vyfizovat pouze fesitel. Resitel je pfi vykonu své funkce
nestranny a nezavisly a pfi vyfizovani oznameni nesmi pfijimat pokyny od zaméstnavatele, u
kterého tuto funkci vykonava.

VSechny informace obsazené v takovém oznameni, pfedevsim ty o totoZnosti oznamovatele, jsou
zcela davérné a fesitel je o nich povinen zachovavat mlcenlivost, a to i poté, co uz funkci
FeSitele nevykonava. Resitel postupuje pFi vyfizovani oznameni na zakladé informaci v ném
obdrzenych. Osoby, na které se fesSitel v ramci proSetfovani oznameni obrati s zadosti o
informace, jsou povinny resiteli poskytnout souc¢innost.

Postup, jakym zpusobem feSitel vyfizuje jednotliva oznameni, tedy oznameni podle Zakona nebo
ostatni oznameni, je popsan v oddilu Il. této ¢asti smérnice.

V pfipadé, Ze fesitel vyhodnoti oznameni jako divodné, prosSetfi skuteénosti uvedené v oznameni
a navrhne zaméstnavateli vhodné opatfeni k napraveni nebo predejiti protipravniho stavu.

2 Vzor pisemného zdznamu je uveden v piiloze €. 2 k této Smérnici.
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Zaméstnavatel je povinen, opatreni navrzené resSitelem na zakladé oznameni podle Zakona,
pFijmout. Nepfijme-li zaméstnavatel opatfeni navrzené fesitelem, pak je povinen pfijmout jiné
vhodné opatfeni k pfedeijiti nebo napraveni protipravniho stavu.

II.  Pravidla pro posuzovani oznameni prislusnou osobou

a) Vyrozumeéni o prijeti oznameni

Poté, co oznamovatel poda oznameni nékterym ze zplsobl uvedenych v oddilu I. pism. d) této
¢asti smérnice, je feSitel povinen pisemné vyrozumét oznamovatele do 7 dnt, Ze oznameni
pfijal. Pokud oznamovatel poda oznameni Ustné, sepise o takovém oznameni feSitel zaznam,
ktery pfedlozi oznamovateli, aby se k nému vyjadfFil. V pfipadé ustniho podani osobné u fesitele je
sepsanim zaznamu oznamovatel zaroven vyrozumén o pfijeti oznameni.

Nasledné feSitel posoudi, zda se jedna o0 oznameni podle Zakona nebo ostatni oznameni.

b) Posouzeni oznameni

1. Posouzeni, zda se jedna o oznameni podle Zakona

O oznameni podle Zakona se nejedna v pfipadé, kdy je oznameni podano anonymné. Za
anonymni je povazovano takové oznameni, ve kterém oznamovatel neuvede své jmeéno, prijmeni
nebo jiné Udaje, dle nichz by jej bylo mozné identifikovat. Nicméné v momenté, kdy vyjde totoznost
oznamovatele najevo, je takovy oznamovatel chranén proti odvetnému opatfeni a oznameni musi
byt posouzeno jako oznameni podle Zakona.

O oznameni podle Zakona se nejedna také tehdy, jestlize oznameni obsahuje informaci o
protipravnim jednani, které vSak neni trestnym €inem, ani zavaznym prestupkem nebo
porusenim jinych stanovenych predpist nebo je podano treti osobou nevykonavajici u
Spolecnosti praci nebo jinou obdobnou ¢innost.

2. Postup feSeni oznameni podle Zakona

Pokud se jedna o oznameni podle Zakona, proSetfi feSitel skutecnosti v ném uvedené, posoudi
jeho divodnost a pisemné vyrozumi oznamovatele o vysledcich posouzeni do 30 dnti od
prijeti oznameni. Ve slozitych skutkovych nebo pravnich pripadech je fesSitel opravnén lhitu
prodlouzit o dalSich 30 dn, a to az dvakrat. O prodlouzeni IhGty a dlvodech pro jeji prodlouzeni
feSitel pisemné vyrozumi oznamovatele jesté pred uplynutim lhaty.

Posoudi-li FeSitel oznameni podle Zakona jako neduvodné, vyrozumi pisemné oznamovatele
bez zbyteéného odkladu o tom, Ze se na zakladé poskytnutych informaci nepodafrilo prokazat
davodnost oznameni, neshledal podezieni ze spachani protipravniho jednani uvedeného v
oddilu I. pism. a) této ¢asti smérnice nebo shledal, ze se oznameni zaklada na nepravdivych
informacich. Spolu s vyrozuménim feSitel oznamovatele pouéi o moznosti podat oznameni u
Ministerstva spravedInosti.

Posoudi-li FeSitel oznameni podle Zakona jako diivodné, navrhne predstavenstvu Spole¢nosti
vhodné opatieni k napraveni nebo predejiti protipravniho stavu. Zaméstnavatel je povinen
navrzené opatieni pfijmout. Nepfijme-li zaméstnavatel opatfeni navrzené fesitelem, pak je povinen
pfijmout jiné vhodné opatfeni k pfedejiti nebo napraveni protipravniho stavu.
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O pfijatém opatfeni vyrozumi Spoleénost neprodlené resitele, ktery o pfijatém opatfeni bez
zbyteéného odkladu pisemné vyrozumi oznamovatele.

3. Postup feseni ostatnich oznameni

Jestlize se nejedna o oznameni podle Zakona, vyrozumi o tom resSitel oznamovatele pisemné
bez zbyteéného odkladu, piesto se ale oznamenim bude zabyvat a Fadné jej prosetfi. Ustanoveni
o IhGtach a vyrozumivani oznamovatele podle pfedchoziho bodu se na ostatni oznameni
nepouzije. Resitel ostatni oznameni posoudi a prosetfi ve Ih(it& 60 dni od jeho pfijeti. Je-li to
vzhledem k povaze oznamovaného protipravniho jednani mozné a vhodné, navrhne FeSitel
predstavenstvu Spolecnosti napravné opatieni a v pfipadé jeho pfijeti o tom také vyrozumi
oznamovatele.

4. Evidence a archivace oznameni

Proces posouzeni a proSetfeni oznameni bude detailné zdokumentovan, v€etné vSech postupt
ucinénych pfi proSetfovani (napf. kdo podaval vysvétleni, dokumentace, ktera byla prozkoumana)
a vS8ech ulozenych napravnych opatfeni. Za vSech okolnosti museji byt dodrzovany predpisy
souvisejici s ochranou osobnich udajl a pravidla ochrany osobnosti.

Jednotliva oznameni podana prostifednictvim vnitfniho oznamovaciho systému Spole¢nosti spolu
s dokumenty souvisejicimi s oznamenim jsou uchovana v evidenci oznameni. V zajmu zachovani
divérnosti ma do této evidence pristup pouze resitel.

Oznameni podle Zakona jsou v evidenci uchovana po dobu minimalné 5 let od jejich pfijeti. Takto
stanovena délka uchovani oznameni se nevztahuje na ostatni oznameni.

c) Odpovédnost resitele

Resitel je z vykonu své funkce odpovédny. Pouze tak je mozné zajistit, aby svou funkci vykonaval
rfadné, nezavisle a nestranné.

Resitel zejména nesmi:

e odepfit pfijeti oznameni nebo neposoudit jeho didvodnost,

¢ poskytnout informaci, ktera by mohla zmafit nebo ohrozit u¢el podavani oznameni,

o poskytnout udaje o totoznosti oznamovatele nebo jiné proti odvetnému opatieni chranéné
osoby bez jejich pisemného souhlasu.

[Il.  Povinnosti vSech zaméstnancu

Zakaz poskytnuti informace, ktera by mohla zmafit nebo ohrozit t¢el podavani oznameni se
vztahuje na vSechny zaméstnance, ktefi se o informaci, jeZ je pfedmétem oznameni, dozvi
jakymkoli jinym zptisobem.

Zameéstnanci, na které se feSitel v ramci proSetfovani oznameni obrati s zadosti o informace, jsou
povinni fesiteli poskytnout souc€innost.
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C. Uginnost
Tato smérnice nabyva ucinnosti dne 1. 1. 2025.



HM CZ Smérnice
o ochrané oznamovatelt
Strana 10z 11

PFiloha €. 1 ke smérnici o ochrané oznamovatel(l
Kritéria pro posouzeni oznameni

O oznameni podle Zakona se jedna v pfipadé oznameni o protipravnim jednani, které:
e ma znaky trestného ¢&inu;
e ma znaky pFestupku, za ktery pravni pfedpisy stanovi sazbu pokuty s horni hranici alespori 100000,-
Kes;
e porusuje Zakon, nebo
e porusuje jiné pravni pfedpisy nebo predpis EU v oblasti:

a. financnich sluzeb, povinného auditu a jinych ovéfovacich sluzeb, finanénich produktl a
finan¢nich trha,

dané z pfijma pravnickych osob,

predchazeni legalizaci vynosu z trestné ¢innosti a financovani terorismu,

ochrany spotfebitele,

souladu s pozadavky na vyrobky véetné jejich bezpecénosti,

bezpec&nosti dopravy, pfepravy a provozu na pozemnich komunikacich,

ochrany zivotniho prostfedi,

bezpecnosti potravin a krmiv a ochrany zvifat a jejich zdravi,

radiacni ochrany a jaderné bezpecnosti,

hospodaiské soutéze, vefejnych drazeb a zadavani vefejnych zakazek,

ochrany vnitfniho pofadku a bezpeénosti, zivota a zdravi,

ochrany osobnich (daja, soukromi a bezpeénosti siti elektronickych komunikaci
a informacnich systémd,

ochrany finan¢nich zajmud Evropské unie®), nebo

fungovani vnitfniho trhu? véetné ochrany hospodaiské soutéze a statni podpory podle prava
Evropské unie.

TARTTS@T0 200

=3

3 Jedna se napf. o n&které prestupky podle zékona o zaméstnanosti (zaméstnavatel umozni vykon nelegalni prace,
zprostiedkuje zaméstnani bez potfebného povoleni nebo nezajisti rovné zachazeni se svymi zameéstnanci) nebo napft. o
nékteré prestupky podle stavebniho zakona nebo podle zakont v oblasti ochrany Zivotniho prostiedi.
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Priloha ¢. 2 ke smérnici o ochrané oznamovatel(

Vzor pisemného zaznamu o podani oznameni

Zaznam o ustnim podani oznameni

Udaje o oznamovateli Udaje o resiteli
Jméno a pfijmeni: Jméno a pfijmeni:
Datum narozeni: Pracovni pozice:
Telefon:

Email:

Predmét oznameni

Datum pofizeni zaznamu: Podpis oznamovatele:

Misto pofizeni zaznamu: Podpis reSitele:

Podpisem tohoto zaznamu oznamovatel souhlasi s jeho znénim a zaroven potvrzuje, Ze Udaje v ném
uvedené, jsou spravné. Resitel podpisem potvrzuje, Ze pfijal oznameni ve smyslu § 12 odst. 1 zak. &.
171/2023 Sh. a soucasné oznamovatel podpisem potvrzuje, Zze byl timto vyrozumén o pfijeti oznameni ve
smyslu § 12 odst. 2 zak. &. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovateld, a to ke dni podpisu tohoto zaznamu.
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